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การใช้งานหน้าจอแจ้งเตือน  

 

 

 เป็นหน้าจอที
ใช้ในการบนัทกึรายละเอียดการแจ้งเตือน เพื
อให้ระบบแจ้งเตือนเมื
อถึงวนัทีกําหนด
ไว้ 
การเข้าสู่หน้าจอ 
 การเจ้าสูห่น้าจอแจ้งเตือน สามารถเข้าผา่นได้จากทกุหน้าจอ โดยการคลิกที
     
การบันทกึรายละเอียดการแจ้งเตือน 

กรณีที
หน้าจอก่อนนั -นมีการเรียกรายละเอียดคดีมาแสดงบนหน้าจอ เมื
อเข้าสูห่น้าจอแจ้งเตือน
ระบบก็จะนํารายละเอียดหมายเลขคดีนั -นมาแสดงที
หน้าจอแจ้งเตือนด้วย 

 
1. การบนัทกึรายละเอียดแจ้งเตือน  บนัทกึรายละเอียดดงันี - 

• ลาํดับที   ระบบจะสร้างเลขอ้างอิงอตัโนมตั ิ

• หัวข้อการแจ้งเตือน  ป้อนหวัข้อการแจ้งเตือน แบบยอ่ ที
เมื
อเห็นแล้วเข้าใจวา่ให้ทําอะไร 
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• ระบุว่าเตือนวันใด   เป็นการกําหนดวนัที
ต้องการให้ระบบเตือน ทําได้โดย  คลิกที


ปุ่ ม  ระบบจะแสดงรายการกําหนดวนัแจ้งเตือนในเลือกดงันี - 

 

 คลิกเลือกวนัที
ต้องการให้แจ้งเตือน  และกําหนดวา่หลงัจากวนัที
กําหนดไปอีกกี
วนั   เชน่ 

เลือกวา่ เตือนหลงัจากวนัรับฟ้องไปอีก 3 วนั  

• ระบุว่าเตือนที ใด   

o ถ้าเลือก   เมื
อมีการระบหุมายเลขคดีดํา(ที
ระบบุน
หน้าจอนี -) แล้วคลิกปุ่ ม ค้นหา  ที
หน้าจอใดก็ตามระบบจะแจ้งเตือนรายการที
บนัทกึนี -
ให้ทราบ 

o ถ้าเลือก    เมื
อระบรุหสัผู้ใช้ และรหสัผา่นแล้วเข้าสูร่ะบบ ระบบก็
จะแจ้งเตือน รายการนี -ให้ทราบ 

o ถ้าเลือก    เมื
อมีการระบหุมายเลขคดีดํานี -ที
หน้าจอท 

touch screen ระบบจะแจ้งเตือนข้อความนี -ให้ทราบ  

หมายเหต ุกรณีเตือนที
 touch screen ให้ระวงัข้อความด้วย เนื
องจาก touch screen จะ
เป็นหน้าจอที
คูค่วามมาเรียกดขู้อมลู) 

o ถ้าเลือก   ระบบจะนํารายการหมายเลขคดีดําที
แสดงอยู่บนหน้าจอ

ออก  นั
นหมายความว่าจะสามารถแจ้งเตือนได้ตอน login  เทา่นั -น  

• ระบุว่าเตือนใคร  คลิกเลือก   เป็นการระบวุา่จะเตือนหนว่ยงาน
ใด หรือเตือนบคุคลใด 
o กรณีเลือกหน่วยงานนี & ระบบจะมีรายการให้เลือกตอ่ไปอีกคือ 

� ทั &งหน่วยงาน  กรณีที
เลือกทั -งหนว่ยงาน นั -นเมื
อถึงกําหนดระบบจะแจ้ง
เตือนเจ้าหน้าที
ทกุคนในหน่วยงานที
ระบ 

� เฉพาะ ให้ระบวุา่จะให้เตือนเฉพาะใครในหนว่ยงาน โดยที
ระบบจะแสดง
ข้อมลูอยู่ที
ชื
อผู้ ทีใช้ระบบในขณะนั -น 

o กรณีเลือกหน่วยงานอื น ก็สามารถระบไุด้เชน่เดียวกนัวา่จะให้เตือนทกุคนใน
หนว่ยงาน หรือจะให้เตือนเฉพาะบคุคลใดบคุคลหนึ
งก็ได้ 

• ผลการดาํเนินการ  จะป้อนผลการดําเนินงานเมื
อถึงกําหนดเวลา และมีการดําเนินการ
เกี
ยวกบัรายการแจ้งเตือนนี -แล้ว 
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• การยุตกิารเตือน  เมื
อถึงกําหนดวนัแจ้งเตือน ระบบจะแจ้งเตือนบคุคล และเตือนที
หน้าจอ
ตา่งๆ ตามที
ได้กําหนดไว้ และจะเตือนทกุครั -ง จนกวา่จะมีการระบใุห้ยตุิการเตือน โดยคลิกที
 
ยตุกิารเตือน หรือ คลิกที
รายงานศาลแล้ว 

การแจ้งเตือนเมื อถงึกาํหนด 

1. กรณีที
กําหนดให้แจ้งเตือนตอนค้นหาเลขคดี  เมื
อค้นหาเลขคดีที
หน้าจอใดก็ตามจะปรากฏข้อความ
แจ้งเตือนดงันี - 

 
2. สามารถคลิกที
 ข้อความ   ระบบจะเปิดหน้าจอแจ้งเตือนเพื
อดู

รายละเอียดเพิ
มเตมิได้ 
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การสั�งพมิพ์รายงานค้างพิจารณาที�ผู้พพิากษา 
รายงานค้างพจิารณาที�ผู้พิพากษา 
 เพื"อสั"งพิมพ์รายงานค้างพิจารณาที"ผู้พิพากษา ตามเงื"อนไขที"ต้องการพิมพ์ 
การเข้าสู่หน้าจอ 

- จากเมนยูอ่ย คลิกเลือก  รายงาน >  รายงานค้างพิจารณาที"ผู้พิพากษา จะได้หน้าจอ 

 
รายงานค้างพจิารณาที�ผู้พิพากษา 

ขั "นตอนการทาํงานมีดังนี " 
1. ระบเุงื"อนไขที"ต้องการพิมพ์รายงาน  โดยไมจํ่าเป็นต้องระบเุงื"อนไขให้ครบทกุเงื"อนไขก็ได้ 

• ผู้พพิากษา   กรณีระบชืุ"อผู้พิพากษา ระบบจะแสดงข้อมลูเฉพาะผู้พิพากษาที"ระบ ุ 
โดยถ้าจํารหสัผู้พิพากษาได้ ให้ใสร่หสัผู้พิพากษาแล้วกด tab ระบบจะแสดงชื"อผู้
พิพากษาให้  กรณีที"จํารหสัไมไ่ด้ให้คลิก popup เพื"อเลือกชื"อผู้พิพากษาจากรายการ
ที"แสดง   

กรณีที"ไมร่ะบชืุอผู้พิพากษา ระบบจะแสดงข้อมลูของผู้พิพากษาทั *งหมด โดยแยก
แสดงข้อมลูของผู้พิพากษาแตล่ะทา่น คลิกเลือกประเภทคดีที"ต้องการพิมพ์รายงาน 
หรือไมร่ะบก็ุได้ 

2. เมื"อระบเุงื"อนไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม     
3. ระบบสร้างรายงานตามเงื"อนไขที"ระบ ุ และแสดงรายงาน ดงันี * 
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วิธีการใช้งาน และสั"งพิมพ์รายงาน ดรูายละเอียดเพิ"มเตมิ ที" ความรู้เบื *องต้นการใช้งานระบบ 
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รายงานคดีค้างทั "งหมด 

รายงานคดีค้างทั "งหมด 
เพื"อสั"งพิมพ์รายงานคดีค้างทั *งหมด 
การเข้าสู่หน้าจอ 

จากเมน ูคลิกเลือก  >  จะได้หน้าจอ 

 
ขั "นตอนการทาํงาน 

1. ความ เลือกความที"ต้องการ 

2. ประเภทคดี เลือกประเภทคดีที"ต้องการ คลิก  หากต้องการให้ไมร่วมไกล่
เกลี"ย 

3. คาํนําหน้า ระบคํุานําหน้าที"ต้องการ 
4. ปี พ.ศ. ระบปีุที"ต้องการ 
5. ณ วันที� ระบบจะแสดงวนัที"ปัจจบุนัแตส่ามารถเปลี"ยนแปลงได้โดยป้อนวนัที"ตามรูปแบบ วนัที"/

เดือน/ปีพ.ศ. (dd/mm/yyyy) เชน่ 27/06/2557  หรือคลิกเลือกวนัจาก ปฏิทิน  

6. เมื"อระบเุงื"อนไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม     
7. ระบบสร้างรายงานตามเงื"อนไขที"ระบ ุ และแสดงรายงาน ดงันี * 
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